


Innledning

Nordland fylkeskommune og kommunene i Nordland har i 2017 revidert og lagd ny
Samarbeidsavtale for Den kulturelle skolesekken.

Kommunene er i denne avtalen ansvarlig for:
Kommunen er skoleeier og har hovedansvar for pedagogisk innhold og gjennomforing av programmet fra
Nordland fylkeskommune. Dette innebeerer:
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b)

d

h)

J)
k)

I

m)

Kommunen skal utarbeide en plan for DKS lokalt. Denne skal politisk behandles i egnet politisk organ i
kommunen. Planen mad veere godkjent av Nordland fylkeskommune som grunnlag for & motta
statstilskudd. Ved utlop av funksjonstid rulleres planen iht. gjeldende statlige rammebetingelser.
Kommunen ma rapportere for bruk av midlene i henhold til gitte frister.
Kommunen skal falge Nordland fylkeskommunes oppsatte turnéplan for det faste programmet pd
www. dksnordland.no . Kommunen kan ikke foreta endringer av turnéplanene uten godkjenning fra
Nordland fylkeskommune. Dersom kommunen avlyser et regionalt DKS-arrangement uten @ avtale dette
med Nordland fylkeskommune minimum en mdned pa forhand, vil merkostnadene bli belastet
kommunen,
Kommunen skal ha en kommunal DKS-koordinator som har som oppgave a se til at arbeidet med DKS
blir giennomfort i henhold til denne avtalen. Nordland fylkeskommune skal bli fortlopende oppdatert
om hvem som innehar denne funksjonen.
Kommunen maé sende en bekrefielse pé at den oppsatte turnéplanen kan folges. Bekrefielsen skal ga
samlet fra kommunens DKS-koordinator innen gitt frist (var).
Kommunen skal gjore alle skolene kjent med informasjonsmateriellet som Nordland fylkeskommune
utarbeider til arrangementene. Alt informasjonsmateriell ligger pd hitp://www.dksnordland.no .
Etter arrangementene skal kulturkontakt sorge for at leerere og elever gjennomforer tilbakemelding
via KSYS.
Kommunen skal sorge for at hver skole utnevner minimum én kulturkontakt.
Kulturkontaktene ved den enkelte skole er ansvarlig for at praktisk tilrettelegging, lokal markedsforing
og at informasjonsflyten fungerer tilfredsstillende.
Kommunen skal ha egne mater for lokalt DKS-arbeid/utviklingsarbeid. Det anbefales ogsa at
kulturskolerektor, biblioteksjef og eventuelt andre med relevant tilknytning til omradet deltar i disse
matene.
Kommunen skal sorge for at skolene deltar aktivt | kursopplegget Eleven som arrangor — heri ogsd
finne egnede lokaler til slik kurssamling (etter vedlagt giennomforingsplan)
Kommunen skal sorge for at skolene har tilgang til egnede spillesteder. Kommunen ma sorge for
nodvendig forsikring pd egne lokaler og selv sikre at brannkrav er ivaretatt. Kommunen skal ogsd ved
renovering og nybygg i skolesektoren ta kontakt med fylkeskommunen for riad mht utforming av egnete
arenaer for kulturformidling.

a. Egnet spillested er minimum en normal gymsal med blendingsmulighet og stromtilgang

tilsvarende det som er vanlig for DKS-arrangement.

Kommunen skal to ganger i aret oppdatere elevtall, skolenes timeplaner og kulturkontakter i

fagsystemet KSYS. Frister er 15. januar og 1. september. Ved skolestrukturendringer mi DKS

Nordland kontaktes slik at dette blir oppdatert i KSYS.
Kommunen skal innen oppgilt frist en gang i dret rapportere pd fastlagt digitalt skjema utarbeidet av

staten. Dersom kommunen ikke leverer inn rapport innen oppgitt frist (eventuell avtale om utsettelse av
Jrist) og/eller denne ikke godkjennes, vil nytt tilskudd ikke kunne paregnes.

Flere av punktene som er overnevt innbefatter bruk av formidlingsstedet KSYS.
Nedenfor finner du en veiledning for bruk av KSYS til a oppdatere
kommuneopplysniger, skoleopplysninger

De punkter som er uthevet og understreket overfor er spesifikt ting som ma gjores i

KSYS.



Informasjons- og logistikksystem for kulturformidling

Hver skole har sin egen side i KSYS. Her samles- og oppdateres informasjon om
skolen som er viktig i samarbeidet - og dialogen mellom skolen og kommune/ fylke.
Her kan skolen sende inn tilbakemeldinger pa produksjoner som de har deltatt pa,
legge inn/ oppdatere brukere, oppdatere ukeplaner, elevtall m.m.

Man ma vaere registrert som bruker med navn og e-post for & logge inn/ fa tilgang
til denne siden. Adminbrukere p& skolen / fylkeskommunen eller kommunen kan

legge til brukere pa skolen.
Dette er en gjennomgang av hva du kan se - og gjere pa skolens KSYS side.
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1. Hvordan logge inn i KSYS

Ga til fylkets- eller kommunens KSYS-side. Nederst til venstre finner du boksen for
"Logg inn”. Skriv inn ditt brukernavn og passord. Brukernavnet er e-postadressen
din som du er registrert med i KSYS, skriv s& inn passordet ditt.

1
Logg .

Brukernavn

Passord LOGG INN | KSYS

Glemt brukernavn og passord?

Dersom du har glemt ditt brukernavn og passord klikker du pa linken Glemt
passord? Du far da melding om & legge inn e-postadressen du er registrert med og
klikk "send”. Du vil da motta en e-post med instruksjon om hvordan du setter nytt

passord.

Velkommen til KSYS

2in epastadresse

FaSSLT

Du er logget inn, dette er menyen, se hva du kan se og gjore:

@6 Gf tlhakemeiding  So tilbakemeldinger Hvasijer Omskolen Ukapiener levtall Kontskipersomer Lokaier  Kalonder  Bosuliing
Tumdtitrel
Evenlyres om ¥zja og den glemie musikken - 116 g tilbakemelding
WOLEGAAANG! . tilbakemelding

A s<apa @1 nislonie - ¥16 @ Whakemelding




2. Gi tilbakemelding

Dette er skjema for a gi tilbakemelding p& produksjoner skolen har deltatt pa. Nar
man klikker pa denne fanen vil man f& opp de siste produksjonene skolen har
deltatt pa, med en link "Gi tilbakemelding” for hver produksjon.

Skolen kan sende inn flere tilbakemeldinger pa samme produksjon dersom dette er

gnskelig.

Turnétittel

Evenityred oy IMaye og den glemite musikken - H14 gi tilbakemelding
WOLFGAAANGH! ai tilbakemeiding
k& skapa ei historie - ¢16 gi tilbakemelding

Skjema for ”Gi tilbakemelding™:
Tilbakemelding for Aladdin 2016
Huilket trirm gir du titbakemelding fra?
vekdig godt godit ite godt kke relevard
bz iz fesponsen fra elevene?
Mg casser droduksicnen for mdigrucoen
Fiocas vir ko -Lacen mel om durecter/ g oy efaver?
Hate @1 O3 imm gl 2w denne proc dksione?
Frucom tie vesene iMcime Sucdurest pd Yesame Humdand?
Fewcu fongerie nfosresjonsmaetis ¢17
War vt TRCLTTATIYOrE” | ncen Frad?

Fuorca™ fongerie drengen cer procuksjones bie prranget?

Andre kommentater.



3. Se tilbakemeldinger

Dette er en oversikt pa tidligere innsendte tilbakemeldinger.

O Gl tibakemeiding Se tibakemeidinger  Hva sijer
Hvordan var  Myordan passet i :l hans vos Nortakien ::;.:
Produksjon Sand? inn Trinn responsen fra produksjonen for s
alovune? milgr 2 formidier/utover og  denn
Hysi» H16 Man 5 s=p 2006 god/! velthg god/1 godst veldy

4. Hva skjer

Dette er en semestervis liste over hvilke DKS produksjoner som gjelder for din
skole:

: Gi tilbakemelding  Se tilbakemeidinger Hvaskjer Om sko
Hugter 237§ “hrav T4 Hosle 2974 w2015 FRate 28 1Y W

Dato Tittel Uttrykksform Trinn Status

Ons 21 sep 20186 K F 1 KH1 Kuljurary & Publisen

Tir 18 okt. 2016 K Fr 1 Yisuell kuns? 3 Publisert

Ons 19, ok1 20786 Mg_m_b_rmgﬁm Litteratur 2 Fublisert

Man 14 nov 2016 6C422 Musikk -7 Publisert




5. Om skolen

Her er skjema for generell informasjon om skolen, adresse, trinn m.m.

GS Gl tibakemeiding  Se tibakemeidinger Hve skjer  Om gkolen  Ukeplener

Npwn
Auslcisres sko's
Organisasjorsesmmer
Pr5275094

£739 fAvzdsres

troatydrasaaft
Lagp 1 moutracyse

Tefaformummet
Temfor Koownentas

S2A 1344
Loge @ tuisforry |

Normrramme
ary 2y



6. Ukeplaner

Ukeplaner er informasjon om nar elevene vanligvis er pa skolen i en ordineer uke.
Nar dagen starter og slutter, og evt. nar bolker/ timer starter og slutter. Dette er
sveert viktig informasjon nar aktiviteter for de ulike trinnene skal planlegges.

NB: det er viktig & markere hvilke ar/ semester du gnsker a gjgre endringer for.

Det er mulig & sette opp ulike ukeplaner for enkelt-trinn. | eksempelet nedenfor har
1 -4 trinn lik ukeplan, 5 trinn har en ukeplan som er forskjellig fra 1-4 trinn.

GS Gi tibakemelding  Se tilbekemeidinger Hva skjer Om skolen Ukeplanes

puskiy AL anayns 2520l m

rN.at t 1l timepdaner:

Marcag  Tisdag Lredag Josscag  Fredag
i . 08.3C LT o830 T DBAT °T B30 45
Trinn 1: W o P [ P
23 *2.%3 g3 *Z 3
35 74,8 3,95 18,%5 G308 V495 Uk B AL

Trinn 2:

¢ Samme sommIrer

Trinn 3:

¢ SArIVE S0 e 2

»
Trinn 4:
¢ Samme som winn 3
Marcag Tirscag Orsdag Terscag Fredag
i . 83C°T | OB3C-T 083D T ETETRE 2830 ¢
Trinn &: Be D, X e i
‘23 ‘22 23 ‘22
Samme som rrr4 “3.08 405 ‘308 4s 3. & & ‘187475




7. Elevtall

Dette er skjema for & legge inn elevtall pr. trinn eller pr. klasse/gruppe.

NB: det er viktig & markere hvilke ar/ semester du gnsker & gjgre endringer for.
Nedenfor er 2 eksempel pa hvordan registrere elevtall:

Kun pa trinn eller pa trinn/ klasse

Eksempel 1: Elevtall pr trinn.

Gi tilbakemelding  Se tilbakemeddinger Hvasijer Om skolen Ukeplaner Elevtall

Trinn dNown pb gruppe/klasse Antall elever
1 37

Sum ¥ 37 hogg ¥ ksss |
2 29

Sum 2 2 Logs 1 kesse |
3 42

Sumn 3 42 Lagh o Wasse
4 39

Sund 33 hogg W kasse |
3 38

Sumn & 38 Logg ¥ kissse |
& 41

Sumb 47 Logg ¢/ kiasss
7 40

Sum / 40 Logg & kuasse |
Aedve grupper @

Surn andre grupper )] Legg 17 awen gruppe
Sum alle wrinny 66

Evr. merknad om endringen du has gjort:



Elevtall

e s o [

Trin Newn pd gruppe/kiasse Antall elever

b 21 ®
c 21 @

b 21 ®
c 21 @

Sun9g 64 Logy o Wusse |

c 24 ®

Sum 19 69 S |
Andre gupper @

Sum ardre grupper o Lagg & annen Grpee |
S alie wmn 184

Evt morknad om endifngen do hevgjort.



8. Kontaktpersoner

Dette er en oversikt pa de brukere som er registrert pa skolen. Her kan man ogsa
legge til ny bruker: Skriv inn navnet i tekstfeltet pa den som skal legges inn, dersom
denne personen er registrert fra fgr vil den komme opp i en personliste. Dersom
ikke personen kommer opp i denne lista sa opprettes en ny person ved & klikke pa
den rad linken nederst i personlista "Legg til ny person”. Se eksempel nedenfor.

Adrmirdstrater  Kulturkontak? Markelapper Har pessocd

Nave Telefon Eposs
¢ Fu® 31 110 3 i

Tom Arnesen 35050303 95183747 tom amesen@bokommaneng

Lagg th cortaperson. Sk forst ‘or § sieake o parsonen da anclier 3 legpe tl Wierede o regizien

Gro Ulis

Gi tlbakemeiding  Se tilbakemelidinger Hvaskjer Omckolen Ukeplaner ([Elevtall Kontaktpersoner

edus ™ Prvalenooorrmetie m
peamrikalsen Pardoafed formncal fommas s s
wtiintirrases kol $F cpe ganl Avmtons. o

o daken 4% ks arad Kammrama nis

o arattade ™ bowres ddl Lemtinaane £

Gro Tislevold

Pt Bt g et ve

o mgelal ™l alez komrmeanc s

Gro Hansen

smhEun™ sokkc Loomnire

Cro Dahlen

P prroker bommianst

Legg til ny person



9. Lokaler

Her legges inn informasjon om fasilitetene pa ulike lokaler p& skolen.
Publikumskapasitet, evt. scenestarrelse, stram/ teknikk m.m. _
Her kan man ogsa legge inn visuelle beskrivelser av lokalene som bilder og

tegninger

Navn/tittel
Gymsal

Beskrivelse
2 stk. ak pianc kan frilels inn fra musikkrom | bru

Besgksadresse

Fostnumme:, Sted

Land
i ‘10‘“ s

Areal

Kan blendes

C a8

Scenebredde | meter
Scenedybde i meter
Sceneheyde | meter
Sitteplasser
Staplasser

Strem

16 A

Strom - trefase



10 Kalender

Her legges inn ferier og andre tidspunkter som skolen/ enkelt-trinn ikke kan delta pa
DKS aktiviteter pa grunn av annen aktivitet, leirskole, prosjektuker m.m.

Det er mulig & spesifisere ferie/ fravaer pr. trinn. For & legge til nye dager / perioder
klikk pa rad knapp nederst eller gverst til hayre: ”Legg til oppfering”

@f‘o Gl tibekemeiding  Se tiibakemeldinger Hva skjer  Om skolen

Nir Repeteres Beskrivelse Niva

Man 19 sen ZUE planlegg ingsdag Kerngy

Muan 10 okt 2015 Fre 14 okt. 2015 Haustlene Ragalanc tylessommu-e
Ma= 24 gl 2015 FIN dagen Nesjonat

Fre 11 nee 2616 pianieggingsdag Karmgy

Fre 18 now. 2076 Seolemoie Fogalanc felescomTiv e
Ma~ 26, ces. 2015 1 Juledag Nasjona:t

Ma= 23 jan. 2017 planiegy ingsday armgy

O~s 1. feb. 2017 Gobal Dignty Day Rogalang friegsaommiu~e
My~ 27 feb 2017 %e 3 men 2007 Vinterfene Ragalanc felegssommu~e
Ma= 10 aor 2097 Men 77 zps 2017 Paskelee Nesjcnat

WMa~ 1. mal 20017 Aroeicemes inlen kampdag Nesjona:t

O~s 17 mai 27 Grunnlovscag Nesjonat

Ter25 mal 2017 Kris1l virmmme fastsoay Nesjenat

Fre 2&. mar. 2017 I~miekdl et dag Rogelanc feleesqom-nure
Man S, jum 2097 2. Pinzeczy Nuscnat
T 24 okt 2007 FN clagen Nasjcnat
Man 25. ces. 2017 1 Jalecag Nugjona
Trz6 ces 2017 2. Jdledag Nasjcrat
Ma~ 1. an 2078 1. Ngttasdag Nispong t
Ma~ 26 mar 2098 Maen 2 aor 2042 Fasketeie Nzsjona:t
Y.omei 2018 Aropicemes mtesnt karmpeog Nesjonat
Tur 1D man 2018 Kristi =irmme fastscag Nesjonat
Tor 17 man. 2018 Grunmioescag Nazjonat
Mam 27 man 2018 2 Pinsecay Nesfonat
Oms 24 okt 2078 FN cagen Nasjona t
123 ces 2018 1 Juledag Nasjenat
Ons 26 ces, 2078 2 Julecag Nusjona !

LEGO T OPSFRING

11



11. Bestilling

Kommunen eller fylkeskommunen kan sette opp en meny av produksjoner som kan
velges/ bestilles av skolen. Dersom en slik mulighet/ meny foreligger vil den komme

opp nar man klikker pa fanen "Bestilling”.
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